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ETAPE ASSUREUR

ETAPE 1 : INSEREZ LES PIECES VISIBLES PAR LE SIGNATAIRE
ETAPE 2 : PLACER LE CACHET DE SIGNATURE SUR LES DOCUMENTS (OPTIONNEL)
ETAPE 3 : SAISIE DES COORDONNEES DU CLIENT
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ETAPE 4 : RECAPITULATIF

SIGNATURE PAR LE CLIENT FINAL (SIGNATAIRE)
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Ce parcours est utilisé lorsque I'assureur doit adresser les documents contractuels au client

ETAPE 1 : Constitution du dossier par I’assureur

e |’assureur dépose des documents sur la plateforme (contrats, pieces-
jointes ...)

Le cachet électronique assureur est apposé automatiquement sur les
documents. Le visuel du cachet peut —étre positionné optionnellement
par I'assureur s'il le souhaite

o  Récapitulatif
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L Environnement de PREPRODUCTION CLIENT. Cette interface est sirictement réservée aux tests. La sursignaiure riest pas testable surcet envionnement. |
CREER UN CIRCUIT DEPUIS LE MODELE : "ASSUREUR|CS05-2" [« |

© CS05a - Emission d'un document contractuel assureur -> client

Société choisie : EDISIGNATURE ASSUREUR 4

Nom du circuit *  CT_court_test
Numéro de contrat  ref_ 1563

Choisir la division * | edisignature assureur 4 -

Mots-clés [7)

Choisir le type de signature TP O PAD

Annuler | Créer la circuit

Lorsque L’assureur lance le circuit, il doit :

e Donner un titre au circuit (celui-ci est repris dans les différents courriels dont celui
envoyé au client).
e Choisir une division si |'utilisateur est rattaché a plusieurs divisions de sa société, sinon

elle sera sélectionnée automatiquement.

Le numéro de contrat est une information facultative mais il est conseillé de la compléter pour

faciliter la recherche de circuits et/ou le classement des documents.

Il peut également étre demandé de choisir le type de signature OTP ou PAD en fonction du
paramétrage du modéle de circuit. Pour avoir plus d’informations a ce sujet consultez notre
FAQ : https.//www.edisignature.fr/faq/

Si vous ne savez pas quel type choisir veuillez-vous rapprochez de I’'administrateur de votre

société.

Puis cliquer sur « Créer le circuit ».

2|Page


https://www.edisignature.fr/faq/

Cliquer sur « Parcourir » pour télécharger les documents ou les glisser directement dans

I'interface.

Puis cliquer sur « valider ».

« Supprimer »

m EDIsignature N m‘c’}m ° Ce bouton permet de supprimer le document
‘ téléchargé s'il s’agit d’une erreur.

DEPOT DES DOCUMENTS (CONTRATS, PIECES-JOINTES ...) ET/OU DOCUMENTS PRIVES

X. Documents de I'assureur (visibles par le signataire) * \
| € Glissez vos fichiers ici- * Parcourir
Nom Taille Progression Statut
(Gt ooosME N a
Positionner le cachet et/ou la signature
Réception piéces signées en retour
Archiver @

£, Documents privés (visibles uniquement par le courtier)

i @ Glissez vos fichiers ici - Parcot

Taille Progression

Nom
p (contrat) pdf 005ME N a

= En cochant « Positionner le cachet et/ou la signature » : L’assureur a la possibilité de
choisir I’endroit sur le document ou le cachet et/ou la signature sera apposée.

= Encochant « Réception piéces signées en retour » : L’assureur recevra les documents

en retour apres signature.

=>» En cochant « Archiver » : la solution archivera les documents. La case a cocher est
active seulement si 'option « archivage » a été souscrite dans une des offres

proposées par EDICourtage.
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Si la case a cocher « Positionner le cachet et/ou la signature » a été cochée sur un ou plusieurs
documents a I'étape 1, alors reportez-vous a la documentation « EDIsignature — Procédure

cachet électronique visible ».

L’assureur doit :
Saisir les informations du client

[ ]
Cliquer sur « Valider » pour passer a I'étape suivante

- i # uhl
m tD l Sl g na T ure ACCUEIL c\n‘;:::l.us srnllﬁuur.s

HOUVEAU

Mexandre avrtome - [ |-

CT_court_test - Constitution du dossier assureur

@ ®

(z)
SAISIE DES COORDONNEES CLIENT
b

@ Client

Annusire contacts  Con lonner un contact

Société
Nom *
Prénom *
Courtiel *
Courriel ¢
Teéléphone *

Langue  Frangais

Personnalisation du visuel de signature client * (&) Autorisée () Interdite

[[] Ajouter & Fannuaire contacts
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Vérifier les informations avant de valider.

sl

ACCUELL  CIRCUTS  STATISTIOUES  NOUVEAU

m EDIsignature

Ce bouton permet de

télécharger le document.

« Téléchargement »

Qe aamiisteton - lexancee anrrom -~ ]

[&} Mes informations

Société:  EDISIGNATURE ASSUREUR 4

« Texte
& Dossier de Fassureur

personnalisé »

Ce block permet B
d’inscrire un texte de Doments et

p (Ref -001) - precontrat pdf

5000 caractéres qui

& Destinataires

Sockété
\ Société Vi

sera présent dans le
Courriel

mail réceptionné par

le destinataire.

5000 caractives restamts

€52 Approuver votre circuit

Choisis votre approbateur

Commentaire pour Adnen LUGIEN & placer dans

antoine od tesi@gmail com

« Annuler le circuit »

Toutes les informations saisies et les

documents seront supprimés.

Ce bouton permet d’annuler le circuit.

Rechercher

Taille
Taille
e
Prénom Nom
Adrien LUGIEN
prem—y [

Division:  edisignatfikssureur 4

Téléphone: Langue
osaarT7ae 1

« Valider »
Valider et passer a I'étape suivante.

Un message de confirmation s’affichera a

I’écran lors de la validation.

Aprés confirmation de la validation du circuit, I’écran suivant s’affiche :

i

CIRCUITS

mEDIsignature B,

NOUVEAU

Albert ASSURE ~

V)

La tache a été soumise avec succeés

Revenir 4 la liste des circuits

Cliquer sur « Revenir a la liste des circuits » pour revenir a I’écran affichant la liste des circuits.
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Pour connaitre les modalités de signature par vos clients (signataires), reportez-vous a la
documentation « EDIsignature — Procédure signature client ».
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EDI

Une solution
JICOURTAGE

Moteur de vos échanges

POUR CONTACTER

NOTRE SERVICE SUPPORT :

;\% ‘/@support@edicourtage.fr
n

Retrouvez nous sur : @

www.edicourtage.fr
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